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CIRCULAR INTERNA
No. 094 de 2024
FECHA: MAYO 30 DE 2024
DE: SECRETARIA GENERAL — SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, JEFES DE OFICINAS, FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS
ASUNTO: SEGUNDA JORNADA DE ORDEN Y ASEO EN LAS OFICINAS Y PUESTOS DE
TRABAJO

La Secretaria General y IB Dwewo«- de Gestion Humnnu desde el drea de Seguridad y Salud en el
Trabajo; ha del protocolo de orden y aseo basado en el
método japones donomlnado Ias Ss, oﬂcr\ladu a mitigar la exposicion a e riesgos y mejorar Ios espacios
y condiciones de trabajo

Portal motivo s levarén a cabo una sequnds jomada de orden y ase0 con duracin de 40 minutos una
vez al mes, para las cuales

segun cronograma
FECHA | SECRE HORA ES
PLAZA NARANJA 9:00 a. m.
CORRESPONDENCIA 10:00 8. m. G%TN;IE&DE
SECRETARIA GENERAL 11:00a.m. | LIMPIADOR
SECRETARIA MUJER Y JUVENTUD [ 12:00M | DESINFECTANTE
ALCOHOL/ UN
COMISARIA SEGUNDA 2:00p.m. | TRAPO LIMPIO
COMUNICACIONES 3:00 p. m.
Profesional de apoyo a emergencias: Karen Andrea franco acufia
Seguridad y salud en el trabajo
Nota: su y i ion a la de una Funza que

“La verdadera seguridad se halla més bien en la solidaridad que en el esfuerzo individual aislado” GERI 164
Fiordo Dostoyevski

Cordialmente,

ANGELICA’ 'OREZ SANTACRUZ
Director de Gestion Humana
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CIRCULAR INTERNA

No. 077 de 2024
FECHA: MAYO 20 DE 2024
DE: SECRETARIA GENERAL — SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, JEFES DE OFICINAS, FUNCIONARIOS
Y CONTRATISTAS
ASUNTO: JORNADA DE ORDEN Y ASEO EN LAS OFICINAS Y PUESTOS DE TRABAJO

La Secretaria General y la Direccion de Gestion Humana desde el area de Seguridad y Salud en el
Trabajo; ha necesario la del protocolo de orden y aseo basado en el
método japones denominado las 5s, orientado a mitigar la exposicion a riesgos y mejorar los
espacios y condiciones de trabajo

Por tal motivo se llevaran a cabo jornadas de orden y aseo  con duracnon de 40 mlnutos una vez al

mes, para las cuales su y segun
cronograma
FECHA HORA

BANCO DE ALIMENTOS 9:00a. m.
POLIVALENTE 10:00 a. m.
INSPECCION PRIMERA DE POLICIA 11:00a. m.
PLAZA NARANJA 12:00a. m.
PALACIO MUNICIPAL 2:00 p. m.
CARCEL MUNICIPAL 3:00 p. m.
SECRETARIA DE EDUCACION 10:00a. m.
CENTRO DIA 11:00a. m.
INFRAESTRUCTURA Y SECRETARIA DE AMBIENTE 12:00a. m.
CAE (SECRETARIA DE PLANEACION E INSPECCION SEGUNDA) 2:00p. m.

CEO (DESARROLLO ECONOMICO SECRETARIA DE GOBIERNO

SEGURIDAD CAMARA Y DESPACHO) L
COMISARIA PRIMERA DE FAMILIA 1000a. m.
CENTRO INTEGRADO DE SERVICIOS DE SALUD CISS 11:00a.m.
30/05/2024 |'ALMACEN BODEGA Y CONTROL INTERNO Y ARCHIVO BODEGA 300p.m.
PATIOS
COMISARIA SEGUNDA DE FAMILIA 400p.m.
BIENESTAR ANIMAL 9:00a.m.
410612024 [PARQUE DE LAS MASCOTAS 11:00a.m.
CENTRO DE PEDAGOGIA VIAL 300p.m.
NOMBRE DEL CARGO FIRMA FECHA
Aprobd SOL NAHARANDANA BRITO GONZALEZ Profesional Universitario f 20/05/2024
Proyectd KAREN ANDREA FRANCO ACURA Contraista SsT Vedr | 2000572024

c.p250020
Tel (6016234070

03-FR16 VER 102024

Profesional de apoyo: Karen Andrea Franco Acufia
Seguridad y salud en el trabajo

Nota: su y i ionala de una Funza que

“La verdadera seguridad se halla mas bien en la solidaridad que en el esfuerzo individual aislado”
Fiordo Dostoyevski

Cordialmente,

ANGELICA REZ SANTACRUZ
Director de Gestién Humana




